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Clanek I.
Uvodni ustanoveni

. Tento jednaci Fad upravuje ptipravu, svoldvani, pribéh jednani, usnaseni a dal&i
nalezitosti souvisejici s jednanim zastupitelstva mésta Nepomuk (dale jen
LZastupitelstva®").

. Pravomoc zastupitelstva je vymezena na zadkladé ¢. 104 Ustavy CR, a to
predevsim zdkonem &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jsich predpisu.

. O otdazkach neupravenych timto radem, popripadé o dalSich zasadach svého
jednani, rozhoduje zastupitelstvo v souladu s platnym pravnim fadem.

Clanek II.
Svolani zastupitelstva

Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vsak jedenkrat za tfi mésice.
Zasedani zastupitelstva se konaji v Uzemnim obvodu mésta Nepomuk (dale jen
,mésta") a svolava je starosta mésta (dale jen ,starosta"), Ci v jeho zastoupeni
mistostarosta nebo povéreny Cdclen zastupitelstva. Starosta je povinen svolat
zasedani zastupitelstva, pozada-li o to pisemné alespofi jedna tfetina ¢&lend
zastupitelstva, hejtman Plzefiského kraje nebo alespori 1% ob&ant mésta Nepomuk
(déle jen ,ob¢and"). Vtomto pripadé se zasedani zastupitelstva musi konat
nejpozdéji do 14 dnl ode dne, kdy byla Z&dost doru¢ena méstskému ufadu
Nepomuk (déle jen ,MU").

Zastupitelstvo musi byt svolano tak, aby pozvanka na zasedani zastupitelstva,
véetné navrzeného programu, byla doru¢ena ¢lenim zastupitelstva nejméné 10 dnl
pred jeho konanim.

Svolavatel je povinen o svolani zasedani zastupitelstva informovat kancelar starosty
(déle jen ,KS"), a to tak, aby ten mohl zverejnit informaci o svolani zastupitelstva
na Uredni desce MU, internetovych strdnkdch mésta a informacnim kanalu mistni
kabelové televize. Informaci zvefejni KS alespon 10 dni pred zasedanim
zastupitelstva. Informace musi obsahovat Udaje o misté, dobé a navrzeném
programu jednani zastupitelstva.

Clanek III.
Priprava zasedani zastupitelstva

Pfipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta ve spolupraci s KS. Pritom
stanovi zejména:

a) dobu a misto jednani,

b) navrh programu jednani,

c) zplsob organizaéné&-technického zajisté&ni prib&hu jednani.

Podklady urcéené pro jednani zastupitelstva predklada navrhovatel v elektronické
podobé, pripadné v jednom vytisku, prostiednictvim KS tak, aby byly k dispozici
¢lendm zastupitelstva nejpozdé&ji 7 dni pred dnem zaseddni zastupitelstva.

Podklady pro zasedani zastupitelstva obsahuji zpravidla :

a) nazev podkladu,

b) navrh usneseni,

c) divodovou zpravu,

d) jméno predkladatele a zpracovatele materialu,
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e) vysledek projednani v radé mésta (dale jen ,rada"), pripadné ve vyborech
zastupitelstva.

DUvodova zprava musi obsahovat zejména:

a) zhodnoceni dosavadniho stavu,

b) rozbor pfitin nedostatkd,

c) odlvodné&ni navrhovanych opatfeni a jejich ptipadné ekonomické nebo jiné
dopady.

Predklddané podklady musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva

komplexné posoudit problematiku a pfijmout vhodna a ucinna opatreni.

Kompletni podklady pro zasedani zastupitelstva obdrzi:

a) vsichni ¢lenové zastupitelstva,

b) tajemnik MU (déle jen ,tajemnik"),

c) vedouci odborl a tsekl MU.

Organizacéni a technické zabezpecéeni zasedani zastupitelstva zajistuje KS.

Clanek 1V.
Ucast na zasedani

Zasedani zastupitelstva jsou verejna.

Clen zastupitelstva je povinen se Gcastnit kazdého zasedani. Pokud se ze zavaznych
dlvodl na jednani nemiZe dostavit, je povinen se omluvit svolavateli. Pfed¢asny
odchod ze zasedani oznamuje predsedajicimu.

Pritomni ¢lenové zastupitelstva se podepisuji do prezencni listiny.

Tajemnik se zUcCastnuje zasedani zastupitelstva s hlasem poradnim.

Vedouci pfisludnych odborl a usekG MU (popf. jimi stanoveny zdstupce) jsou
povinni zuUcastnit se zasedani, pokud je v navrhovaném programu jednani bod,
ktery se tyka oboru jejich plsobnosti.

Clanek V.
Usnasenischopnost a hlasovani

Zastupitelstvo obce je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina
véech jeho ¢lend.

K platnému usneseni nebo volbé je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétsiny véech ¢&lend
zastupitelstva.

O kazdém navrhu rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim. Pfed nim upozorni
predsedajici, Zze bude prikroceno k hlasovani.

Pfi hlasovani dodrzuje predsedajici nasledujici poradi otazek:

"Kdo je pro?"

"Kdo je proti?"

"Kdo se zdrzel hlasovani?"

Zastupitelstvo hlasuje verejné, a to zpravidla zvednutim ruky. Tajné hlasuje
v pripadech tykajicich se obsazeni stalych funkci, pokud nerozhodne zastupitelstvo
jinak. Tajné hlasuje také tehdy, pokud o tomto zplsobu rozhodne zastupitelstvo
hlasovanim.

PFedsedajici vyhlasi vysledky hlasovani tak, Ze oznami pocet hlast odevzdanych pro
navrh i proti navrhu, a sdéli, kolik ¢lenl zastupitelstva se zdrzelo hlasovani.
Vznese-li kterykoliv ¢len zastupitelstva bezprostfedné po hlasovani pochybnost o
spravnosti souctu hlasl, opakuje predsedajici hlasovani.

Byly-li k predlozenému navrhu usneseni predlozeny protinavrhy ¢i pozménovaci
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navrhy, hlasuje se nejdrive o nich, a to v poradi, v jakém byly podany. Schvalenim
jedné varianty se povazuji ostatni navrhy za nepfijaté.

Nepfijme-li zastupitelstvo v dlleZité zaleZitosti navrzené usneseni, nebo zadnou z
predlozenych variant, ndvrhovd komise vypracuje novy navrh usneseni, popfr.
zastupitelstvo stanovi pracovni skupinu, kterd predlozi novy ndvrh na nasledujicim
zasedani zastupitelstva.

Clanek VI.
Pracovni organy

Zasedani zastupitelstva ridi starosta, pripadné mistostarosta Ci jiny povéreny clen
zastupitelstva (,predsedajici*).

Po zahdjeni urdi predsedajici zapisovatele, kterym je zpravidla zaméstnanec MU.
Poté zvoli zastupitelstvo ze svych &lend 2 ovérovatele.

Dale zvoli tficlennou navrhovou, a, pokud jsou na programu volby, i volebni,
pfipadné mandatovou komisi. Uvedené komise mohou byt sloucené.

Clanek VII.
Pribéh jednani

Pfedsedajici zahajuje, prerusuje a ukoncuje zasedani, moderuje rozpravu, fidi a
zjistuje vysledek hlasovani. Pfitom dba o to, aby zasedani mélo pracovni charakter
a vécny pribéh bez zbyteénych formalit.
Pfedsedajici zahaji zasedani zastupitelstva ve stanovenou dobu, a to bezprostredné
poté, co je pfitomna nadpoloviéni vétsina &lend zastupitelstva. Neni-li ani pdl
hodiny po stanoveném &ase zahajeni pfitomna nadpoloviéni vétdina zastupitelQ,
nebo poklesl-li v prib&hu jednani poéet pfitomnych ¢&lend zastupitelstva pod tuto
hranici, ukonéi predsedajici zasedani a svold do 14 dnl nové k témuz programu.
V zahajovaci Casti jednani predsedajici prohlasi, Ze zasedani zastupitelstva obce
bylo f4dné svolano a vyhldseno, konstatuje pfitomnost nadpoloviéni vétdiny ¢lend,
jmenuje zapisovatele, predlozi ke schvaleni navrh programu zasedani a necha zvolit
ovérovatele zapisu z tohoto zasedani a navrhovou, pripadné volebni a mandatovou
komisi. Potom pozada ovérovatele zapisu z minulého zasedani o vyjadreni.
Uvodni slovo ke kazdému bodu zafazenému na program jednani a pfipadné obsah
dlvodové zpravy k nému pfednasi predkladatel. Poté zahaji pfedsedajici rozpravu.
Pravo vyjadrovat v ramci rozpravy sva stanoviska k projedndvanym vécem maji:
a) ¢lenové zastupitelstva,
b) oblané mésta,
c) fyzické osoby, které vlastni na Uzemi mésta nemovitost,
d) fyzické osoby, které jsou cizimi statnimi pfislusniky a jsou ve mésté

prihladeny k pobytu, stanovi-li tak mezinarodni smlouva, kterou je CR

vazana,
e) mluvéi organizované skupiny ob&ant k dané problematice,
f) zaméstnanci MU.
Pozada-li o slovo clen vlady nebo jim uréeny zastupce, senator, poslanec nebo
zastupce orgdni Plzefiského kraje, musi mu byt predsedajicim udéleno slovo. Déle
mUZe byt na ndvrh &lena zastupitelstva udéleno slovo kterémukoliv hostu, jestlize o
udéleni slova rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.
Do rozpravy se pfihlasuji Ucastnici jednani zvednutim ruky.
Do rozpravy k danému bodu se mohou Ucastnici prihlasit pouze do vyhlaseni konce
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rozpravy.
PFedsedajici udéluje Gcastnikim slovo podle pofadi, v kterém se o né pfihlasili.
Nikdo, komu pfedsedajici neudélil slovo, se ho nemiZe ujmout.

Bylo-li zahajeno hlasovani, nemlZe byt a? do oznadmeni, zda byl navrh pfFijat,
nikomu udéleno slovo.

Tatdz osoba ma pravo pronést v rozpravé k jednomu bodu programu nejvyse dva
prispévky. Pokud chce pronést dalSi prispévek, rozhodne o tom zastupitelstvo
hlasovanim. Za prispévky podle tohoto bodu neni povazovano Uvodni a zavérecné
slovo predkladatele.

Pokud neni urceno jinak, pak Uvodni slovo predkladatele ma nejvyse deset minut,
prvni ptispévek ostatnich U¢astnikd mdzZe trvat nejvyse p&t minut a druhy nejvyse
tfi minuty. Pfed hlasovanim dostane predkladatel vzdy slovo v délce tfi minut.
Kazdy Gcéastnik jednani mizZe podat pfi projednavani kteréhokoliv bodu navrh na
ukonceni rozpravy, pokud se cast rozpravy jiz uskutecnila. Po podani navrhu
predsedajici precte jména osob do rozpravy jesté prihlasenych a vyzve pritomné,
aby se do rozpravy pripadné jesté prihlasili. Pak nechd o navrhu na ukonceni
rozpravy hlasovat.

Bez ohledu na poradi prihlasky do rozpravy je prednostné udéleno slovo tomu
Ucastniku jednani, ktery vznasi namitku k nedodrzeni jednaciho Fadu nebo platnych
pravnich predpisd (procedurdlni ndmitka), nebo pfipominku tykajici se osvétleni,
teploty v mistnosti, slySitelnosti a dalSich technickych podminek jednani (technicka
pfipominka). Predneseni proceduralni ndmitky a technické pFfipominky nema
prekrocdit dobu jedné minuty.

predsedajici po upozornéni slovo.

Rusi-li nékdo pribéh jednani, predsedajici ho napomene. Pokud v rudeni neustane,
mUze ho vykazat nebo i nechat vyvést z jednaci mistnosti.

Clanek VIII.
Dotazy

Clenové zastupitelstva a ob&ané maji pravo vznaset dotazy, pripominky a podnéty
na radu a jeji jednotlivé ¢leny, na predsedy vyborl zastupitelstva, na vedouci
odborl a zaméstnance MU a na vedouci prispévkovych organizaci zfizenych
méstem.

Na dotazy a pripominky odpovida dotazovany, pokud je pfritomen, bezodkladné.
Pripominky a dotazy, jejichz obsah vyZaduje proSetfeni nebo provedeni jiného
opatieni, zodpovi pisemné nejdéle do 30-ti dnd.

Souhrnnou zpradvu o vyfizeni pfipominek a dotazd predkladd KS jednani
zastupitelstva na jeho nasledujicim zasedani. Pokud tazatel vyjadri v této
souvislosti nespokojenost s vyfizenim dotazu, zaujima k tomu konecné stanovisko
zastupitelstvo.

Uplatn&né dotazy na zaseddni zastupitelstva se zaznamenéavaji v zapise o pribéhu
zasedani zastupitelstva a je o nich a jejich vyfizeni vedena evidence KS.

Clanek IX.
Zapis a usneseni

O prib&hu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, ktery musi obsahovat pocet
pfitomnych ¢lenl zastupitelstva, schvdleny pofad jednani zastupitelstva, pribé&h a
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vysledky hlasovani a pfijata usneseni.

Zapis podepisuje predsedajici a zvoleni ovérovatelé.

V zapise se uvadi:

a) den a misto konani zasedani zastupitelstva,

b) hodina zahajeni a ukonceni, popf. preruseni jednani,

c) jména zapisovatele a ovérovatell zapisu,

d) jména ¢&lend navrhové komise,

e) pocet a jména pfitomnych, omluvenych i neomluvenych ¢&lend zastupitelstva,
pripadné Cas pozdniho prichodu ¢i predcasného odchodu konkrétniho zastupitele.

f) schvaleny program jednani a jeho pripadné zmény,

g) pribé&h rozpravy se jmény feénikd,

h) vysledky hlasovani. V pripadé verejného hlasovani véetné udaje, jak ktery
zastupitel hlasoval,

i) podané dotazy a navrhy,

j) prijata usneseni véetné schvalenych zmén.

Za vyhotoveni zapisu odpovida urceny zapisovatel a KS. Ta vede také evidenci

usneseni jednotlivych zasedani a soustfeduje zpravy o jejich plnéni.

Nedilnou soucasti zapisu je vlastnoruc¢né podepsana prezencni listina. K zapisu se

pripojuji i ndvrhy a dotazy, podané pri zasedani pisemné.

Zapis musi byt vyhotoven do 7 dnl po skonleni zasedani zastupitelstva a bude

ulozen na MU k nahlédnuti. Do z&pisu maji pravo nahlizet zastupitelé, ob¢ané a

osoby uvedené v ¢l. VII/odst. 6. Zapis v elektronické podobé bude zverejnén i na

internetovych strankach mésta.

Zapis, proti némuz nebyly podany nejpozdéji na pristim zasedani namitky, se

pokldda za schvéaleny. Pokud byly namitky uplatnény, rozhodne o nich

zastupitelstvo obce po vyjadieni ovéfovateld.

Jednotlivd usneseni nabyvaji platnosti dnem schvaleni. U&innosti nabyvaji dnem

podepsani starostou nebo jeho zastupcem, neni-li v textu usneseni nebo v jeho

priloze uveden termin pozdéjsi.

Rada projednd na nejbliz&i schlzi organizaéni opatieni k zabezpeleni pInéni

usneseni zastupitelstva.

Kontrolu pInéni usneseni zastupitelstva a rady provadi kontrolni vybor. O vysledku

kontroly plnéni usneseni informuje predseda kontrolniho vyboru zastupitelstvo.

Ze zasedani zastupitelstva je mozné porizovat zvukové a obrazové zaznamy.

Clanek X.
Zavérecna ustanoveni

Zmény, doplnky ¢i vydani nového Jednaciho fadu schvaluje, v souladu s §96 zdkona
&. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jsich pFedpist, zastupitelstvo.

Tento Jednaci fad rusi dosavadni Jednaci fad Zastupitelstva mésta Nepomuk,
schvaleny usnesenim zastupitelstva ze dne 12.12.2002.

Jednaci rad nabyva acinnosti 1.2.2011.

Tento Jednaci fad schvalilo zastupitelstvo mésta Nepomuk dne 27.ledna 2011
usnesenim ¢. 31/NzZ2/2011.

Vaclav Kovar Alena Marusincova
starosta mésta mistostarostka mésta



